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三、工程签证与设计变更的区别

       工程签证是按照施工发承包合同约定，由
发承包双方代表就施工过程中涉及合同条款
之外的责任事件所做的签认证明，施工图预
算或预算定额取费中未包含，而施工中又实
际发生费用的施工内容所办理的签证

         设计变更是工程施工过程中保证设计和
施工质量，完善工程设计。纠正设计错误以
及满足现场条件变化而进行的设计修改工作
。包括由建设单位、设计单位、监理单位、
施工单位及其它单位提出的设计变更。

          设计变更的一般主要形式有原设计单位
出具的设计变更通知单和由施工单位征得由
原设计单位同意的设计变更联络单两种

 一、什么叫现场签证   
        现场签证是在施工过程中遇到问题时，
由现场负责人当场审批的一个过程。是指发
包人现场代表（或其授权的监理人、工程造
价咨询人）与承包人现场代表就施工过程中
涉及的责任事件所作的签认证明

二、哪些情况下需要办理签证

        中标后必须注意勤签证：当发生诸如合
同变更，合同中没有具体约定，合同约定前
后矛盾，对方违约以及施工过程发生的与设
计图纸、施工方案、预算项目或工程量不相
符，合同约定的承包内容以外的设计费用增
加的零星项目，需要调整工程造价等情况时
，需要及时办理费用签证、工期签证或费用
加工期签证
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五、工程签证的主要内容 
 1、由于建设单位原因，未按合同规定的时间和要求提供
材料、场地、设备资料等造成施工企业的停工、窝工损失

2、由于建设单位原因决定工程中途停建、缓建或由于设
计变更以及设计错误等造成施工企业的停工、窝工、返工
而发生的材料搬运、人员和机具的调迁等损失。  

3、在施工过程中发生的由建设单位造成的停水停电，造
成工程不能顺利进行，且时间较长，施工企业又无法安排
停工而造成的经济损失。 

 4、在技措技改工程中，常遇到在施工过程中由于工作面
过于狭小、作业超过一定高度，造成需要使用大型机具方
可保证工程的顺利进行，施工企业在发生时应及时将现场
实际条件和施工方案通告建设单 并在征得建设单位同意
后实施，此时施工企业应办理工程签证。

 5、对于检修、维修工程、零星维修项目大都没有正规的
施工图纸，往往在检修前由施工企业提出一套检修方案，
检修完毕后办理工程签证，然后依据工程签证办理工程结
算。此时工程签证工作尤其重要， 直接关系到检修结算
工作的顺利进行。

四、目前现场签证存在的问题      
       目前现场签证主要存在以下几个方面：      
１、应当签证的未签证。有一些签证，如零星工
程、零星用工等，发生的时候就应当及时办理。
有很多业主在施工过程中随意性较强，施工中经
常改动一些部位，既无设计变更，也不办现场签
证，到结算时往往发生补签证困难，引起纠纷。
还有一些施工单位不清楚哪些费用需要签证，缺
乏签证的意识。      

２、不规范的签证。现场签证一般情况下需要业
主、监理、施工单位三方共同签字。盖章才能生
效。缺少任何一方都属于不规范的签证，不能作
为结算的依据。      

３、违反规定的签证。有些业主没有配备专业工
程投资控制人员，不了解工程造价方面的有关规
定，个别施工单位就采取欺骗的手段，获得一些
违反规定的签证
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七、如何控制现场签证。  
　　１．土方开挖时的签证：地下障碍物的处理，开
挖地基后，如发现古墓、管道、电缆、防空洞等障碍物
时，将会同甲方、监理工程师的处理结果做好签证，如
果能画图表示的尽量绘图，否则，用书面表示清楚；地
基开挖时，如果地下水位过高，排地下水所需的人工、
机械及材料必须签证；地基如出现软弱地基处理时所用
的人工、材料、机械的签证并做好验槽记录；现场土方
如为杂土，不能用于基坑回填时，土方的调配方案，如
现场土方外运的运距，回填土方的购置及其回运运距；
大型土方的机械合理的进出场费次数。  

　　２．工程开工后，工程设计变更给施工单位造成的
损失，如施工图纸有误，或开工后设计变更，而施工单
位己开工或下料造成的人工、材料、机械费用的损失。
工程需要的小修小改所需要人工、材料、机械的签证。  

　　３．停工损失：由于甲方责任造成的停水、停电超
过定额规定的范围。在此期间工地所使用的机械停滞台
班、人工停窝工、以及周转材料的使用量都要签证清楚

（许下页）

　　

六、现场签证应注意的问题  
　　现场签证不可避免，它不仅在单位工程中影
响工程成本，而且在工程造价管理中存在着“三
超”的隐患【工程造价管理中存在的“三超”是
指：设计概算超投资估算；施工图预算超设计概
算；结算超施工图预算】。因此，加强现场签证
管理，堵塞“漏洞”，把现场签证费用缩小到最
小限度，应注意以下问题：  

　　１．现场签证必须是书面形式，手续要齐全 

　　２．凡预算定额内有工作内容的项目不得签证。  

　　３．现场签证内容应明确，项目要清楚，数量要准
确，单价要合理。  

　　４．现场签证要及时，在施工中随发生随进行签证
，应当做到一次一签证，一事一签证，及时处理。  

　　５．甲、乙双方代表应认真对待现场签证工作，提
高责任感，遇到问题双方协商解决，及时签证，及时处
理。 
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八、2013清单计价规范对现场签证的
法律规定，（P20页）

（接上页）

４．甲方供料时，供料不及时或不合格给施工方
造成的损失。施工单位在包工包料工程施工中，
由于甲方指定采购的材料不符合要求，必须进行
二次加工的签证以及设计要求而定额中未包括的
材料加工内容的签证。

5、甲方直接分包的工程项目且总包未收取配合费
的所须的配合费用。  

6．材料、设备、构件超过定额规定运距的场外运
输，待签证后按有关规定结算；特殊情况的场内
二次搬运，经甲方驻工地代表确认后的签证。  

7．续建工程的加工修理：甲方原发包施工的未完
工程，委托另一施工单位续建时，对原建工程不
符合要求的部分进行修理或返工的签证。  

8．工程项目以外的签证：甲方在施工现场临时委
托施工单位进行工程以外的项目的签证。 
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万科地产格式万达地产格式
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